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TERMINOS DE REFERENCIA

MINI-GRANTS HONDURAS

PRIORIDAD #2

I- ANTECEDENTES

Sobre Proyecto regional ALEP+PC, financiado por el Fondo Mundial

El Proyecto “Mejorando la calidad de vida, y el disfrute de los derechos humanos hacia
el buen vivir de las personas con VIH y poblaciones clave de América Latina / Abya Yala”
cuenta con una subvencion del Fondo Mundial de Lucha contra el Sida, la Tuberculosis y
la Malaria (Fondo Mundial). Es ejecutada por un Consorcio de 10 Redes Comunitarias
Regionales en Latinoamérica', en conjunto con el Instituto Humanista para la
Cooperacion con los Paises en Desarrollo (Hivos) como receptor principal.

Actualmente se desarrolla la segunda fase (1 de octubre de 2022 al 30 de septiembre de
2025), en Bolivia, Colombia, Costa Rica, Ecuador, El Salvador, Guatemala, Honduras,
Nicaragua, Honduras, Paraguay y Per0.

El proyecto tiene como objetivo general: “Mejorar la esperanza y la calidad de vida de
las poblaciones en situacion de vulnerabilidad y con VIH en 11 paises de América Latina,
mediante la reduccion del estigma, la discriminacién, la desigualdad, las brechas de
género y la violencia”.

Las acciones se organizan a través de cuatro Prioridades Estratégicas, a saber:
e PRIORIDAD 1: Ampliacion regional de los servicios esenciales y diferenciados
para las poblaciones clave y las personas que viven con el VIH, incluida la
prestacion a través de organizaciones comunitarias.

e PRIORIDAD 2: Movilizacion de recursos para ejecutar servicios para poblaciones
clave y personas que viven con VIH.

e PRIORIDAD 3: Reducir las barreras relacionadas con los DDHH y el género

e PRIORIDAD 4: Mejora de la gobernanza de la respuesta regional al VIH y uso de
la informacion estratégica para la incidencia

1 Las redes que conforman parte del consorcio son las siguientes:
Coalicién Internacional de Preparacion para el Tratamiento América Latina y Caribe - ITPC/LATCA.
Comunidad Internacional de Mujeres Viviendo con VIH- Sida - ICW Latina
Movimiento de Mujeres Positivas - MM+
Red Centroamericana de Personas con VIH - REDCA+
Red Latinoamericana y del Caribe de Personas con VIH - RedLaC+
Red Latinoamericana y del Caribe de Jévenes Positivos - J+LAC
Red Latinoamérica GayLatino
ataforma Latinoamericana de Personas que Ejercen el Trabajo Sexual - PLAPERTS
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IT- CONTEXTO DE MINI-GRANTS

Los mini-grants son una nueva modalidad de financiamiento del Fondo Mundial para las
organizaciones de base comunitaria. Con esta modalidad se financiaran acciones de las
prioridades 1y 2 de ALEP+PC, en los 11 paises donde se implementa este proyecto.

Los mini-grants se desarrollan con el modelo ABC (Activity-Based Contracting por sus
siglas en inglés). Son Contratos Basados en Actividades firmados entre Hivos y las
organizaciones, los cuales se orientan a la definicién de entregables especificos, segun
fecha y costos acordados por ambas partes (Anexo 1). Desde el RP no se monitorean los
procesos cotidianos, sino que se verifica el cumplimiento los entregables segun contrato.

Para participar de los mini-grants publicados en estos TDR, las OBC/OSC deben realizar
y aprobar el proceso de Elegibilidad (criterios de elegibilidad).

II1I- SOBRE ESTA CONVOCATORIA PUBLICA Y LLAMADO A LA PARTICIPACION
Objetivo general

Fortalecer a las OBC/OSC que trabajan en el tema de VIH y/o con poblaciones clave
en Honduras, para acceder a recursos financieros con el proposito de buscar la
sostenibilidad.

Tipo de mini-grant

Este mini-grant corresponde a la Prioridad 2 del Proyecto ALEP+PC, que es la
Movilizacion de recursos para ejecutar servicios para poblaciones clave y personas que
viven con VIH.

Esta convocatoria contiene 2 tipos de mini-grants, los cuales son:

1. Diagnostico de necesidades de las OBC/OSC
2. Formalizacion de OBS/OSC.

Las caracteristicas de cada una de las iniciativas se detallan a continuacion:

1. - DIAGNOSTICO DE NECESIDADES DE LAS OBC/OSC

Diagnoéstico de necesidades de las OBC/OSC, para determinar el proceso de
fortalecimiento oportuno.
El diagnostico debe incluir:

o Necesidades de las OBC/OSC relacionadas con la elaboracién de propuestas:
definicion y costeo de sus productos y servicios; disefio de objetivos,
indicadores, actividades, cronograma, y presupuesto.

o Necesidades de las OBC/OSC relacionadas con la presentacion de propuestas:
familiaridad con formularios de presentacion de propuestas, las formas de
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envio, confirmacion de recepcion y de continuidad en el proceso, seguimiento,
entre otros.

o Necesidades de las OBC/OSC relacionadas con comunicacion: estrategia de
branding y de marketing, plan de medios digitales, directamente relacionado
con la movilizacion de recursos.

o Necesidades de las OBC/OSC relacionadas con creacion de portafolio de
productos y servicios: identificacion de productos y servicios que se pueden
ofrecer, costeo, requerimientos para ofertarlos e identificacién de posibles
compradores.

Notas:

o Monto méaximo de este mini-grant: $10.000 USD. Un monto méaximo del 7%
puede ser asignado a gastos administrativos (pago de recargas telefonicas,
plataforma Zoom para talleres virtuales, pago de oficina y servicios publicos.
Impuestos y comisiones bancarias).

o En ese mini-grant, deben participar OBC/OSC con experiencia y/o suficiente
conocimiento en los ambitos de elaboracion y presentacion de propuestas,
creacion de portafolios de productos y servicios y estrategias de comunicacion,
con el fin de que puedan adaptar y desarrollar la metodologia para que se logre
identificar, recolectar y sistematizar la informacion relevante y estratégica en
estos temas.

o Puede participar una sola organizacion que abarque todo el pais; un grupo de
organizaciones que apliquen con una oferta conjunta para alcanzar todo el
territorio nacional y participar segiun la experiencia tematica o; varias
organizaciones, cada una con su oferta por separado, con territorios especificos
y en su campo de experiencia, de forma que entre todas se logre abarcar los
objetivos y el territorio nacion.

2. FORMALIZACION DE OBC/OSC

Formalizacién de OBC/OSC:

e Realizar acompanamiento a cada una de las organizaciones en los siguientes

aspectos:
o Definicion de objetivos, mision, vision de la organizacién, en caso de ser
necesario.

o Eleccion de las caracteristicas de la figura juridica que desea la organizacién.
Elaboracion y/o gestion de documentos requeridos para la legalizacion.

o Analisis y preparacion de respuestas ante el rechazo de documentos o
solicitudes y ante dificultades que se presenten por parte de la
institucionalidad para lograr la legalizacién.

o Solicitud del dinero necesario para el pago de los costos relacionados con
pagos institucionales.

Notas: la organizacién que concurse para este mini-grant debe:

o Ser una organizacion que ya se encuentra legalizada y acompafia, a partir de

su experiencia, a otra/s organizaciones en el proceso de legalizacion.

o
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o Indicar en su propuesta, el nombre de las OBC/OSC a las cuales va a
acompanar.

o Las organizaciones que van a ser acompafadas deben estar dispuestas,
interesadas, comprometidas y trabajar de forma consensuada para proponer
un plan conjunto.

o El monto maximo del mini-grant es $3000 por organizacion, hasta un maximo
de $15000. Si, dentro de los $15000, se desea acompafar a mas de 4
organizaciones, se puede hacer, ya que algunos costos pueden disminuir al
contar con mayor participacion. Un monto maximo del 7% puede ser asignado
a gastos administrativos (pago de recargas telefénicas, plataforma Zoom para
talleres virtuales, pago de oficina y servicios pUblicos. Impuestos y comisiones
bancarias).

Una misma OBC/OSC no podréa gestionar mas de 2 mini-grants de manera simultanea o
mas de un total de 5 a lo largo del periodo de ejecucion de los mini-grants del Proyecto
ALEP-PC. Varias organizaciones pueden participar por un mismo mini-grant, sin embargo,
es importante tener en cuenta que, en el caso del diagndstico, deben cubrir diferentes
territorios y en el caso de legalizacién, deben apoyar a diferentes organizaciones.

Presupuesto

El presupuesto maximo para cada mini-grant se detalla en su descripcion. El presupuesto
minimo es $2000. No se financiard ninguna propuesta fuera de los rangos establecidos.
La evaluacién de las propuestas da mucha importancia al equilibrio del costo-efectividad,
por lo que, las propuestas que tengan mejor equilibrio entre costo-efectividad tendran
mayor puntaje y mas posibilidad de ser seleccionadas.

Impugnacion

Cualquier oferente podra impugnar el proceso de convocatoria publica si considera que
no se cumplieron los principios y caracteristicas que debe tener este proceso (Anexo 2),
segun se indica en el Manual de Mini-Grants Proyecto ALEP+PC.

La impugnacién se deberd realizar via correo electrénico a la direccién
minigrants@hivos.org utilizando el formato de impugnaciones (FORMATO WEB), hasta
el viernes 23 de agosto de 2024 a las 11:59 pm, hora Honduras.

Hivos dara respuesta a las impugnaciones, de forma escrita y directa a la organizacién o
persona que la haya realizado. También, se contarad con un repositorio virtual de todas
las impugnaciones, para mayor transparencia con las demas organizaciones interesadas
en el proceso.

En caso de que Hivos lo considere necesario, se procedera a la anulacion de la
convocatoria vigente y al lanzamiento de una nueva convocatoria o a realizar las
modificaciones respectivas, para lo cual, se comunicara utilizando los mismos medios que
se usaron en la convocatoria.


mailto:minigrants@hivos.org
https://docs.google.com/document/d/1fVKU-3YO7MK-KX4rd4ClOuArBpcgynZh/edit
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IV- ELEGIBILIDAD

Este es un proceso que deben realizar las OBC/OSC para probar que cumplen con los
criterios de elegibilidad (ver criterios) y que son elegibles para recibir mini-grants del
Proyecto ALEP+PC.

Las organizaciones lo realizan una Unica vez y se hace por medio de un formulario en
linea que puede encontrar en el siguiente enlace: FORMULARIO ELEGIBILIDAD

V- PRESENTACION DE OFERTAS TECNICA Y ECONOMICA

Ofertas técnica y econémica

A continuacion, se menciona la informacion que debe tener cada propuesta. Si desea
profundizar mas al respecto, puede revisar el Manual de mini-grants asi como informacion
adicional disponible en el siguiente enlace (Contenido de oferta técnica y econdmica).

Oferta técnica

La oferta técnica puede presentarse de forma escrita, usando el Anexo 8 del Manual de
Mini-Grants o a través de un video, con una duracion maxima de 5 minutos.

En cualquiera de los formatos, debe tener la siguiente informacion:

e Nombre de la organizacién y pais e Descripcién
en el que se encuentra e Objetivo:
e Medios de localizacion e Poblacion meta
e Organizacion sombrilla o no e Lugar de implementacioén
e Nombre de la propuesta (geograficolvirtual)
e Alineacion con los mini-grants e Periodo de implementacion
publicados en estos TDR e Colaboraciones

e Justificacioén

Oferta econémica

Para presentar la oferta economica utilice el Anexo 9 del Manual de Mini-Grants. Este
formato es una guia que debe ajustar a los requerimientos de la propuesta, ya sea
incluyendo, modificando o eliminando rubros.

Se debe presentar por escrito en dolares estadounidenses (USD$) y su contenido debe
ser:

e Monto total

e Distribucién del dinero


https://drive.google.com/file/d/1JFnR0S-ZsjA9cp7cGxVBMX_dgX3BNO2e/view?usp=sharing
https://www.jotform.com/form/241275755345057
https://drive.google.com/file/d/1dmyW-0OQ_y8f0pVHLgxj3PMVRd5T29NV/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1oFSeYS3RxryHOoG9kvuGbPtPh10Gv5eA/edit
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1VZN9vlLqj3RSa6otwlvADqpW_u6gM34N/edit?gid=774199412#gid=774199412
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e Impuestos
e Recursos adicionales

Periodo de validez de ofertas

Las ofertas presentadas deben tener una validez de 30 dias a partir del cierre de la fecha
de recepcién.

La OBC/OSC sera responsable de todos los costos relacionados con la preparacion y
presentacion de sus ofertas. Por tanto, Hivos no podra ser considerado responsable en
ningun caso por dichos costos, independientemente del resultado del proceso de
seleccion.

Consultas

Cualquier oferente podra solicitar aclaraciones sobre el proceso, forma y caracteristicas
de las ofertas técnica o econémica al correo minigrants@hivos.org a mas tardar hasta el
lunes 02 de setiembre de 2024 a las 11:59 p.m. hora Honduras. Es responsabilidad de las
organizaciones oferentes solicitar la confirmacién de recepcién de sus aclaraciones.

VI- PROCEDIMIENTO Y CRITERIOS DE SELECCION

Apertura publica de ofertas

Una vez concluido el proceso de recepcion de ofertas, se realizara una apertura publica
con la finalidad de dar a conocer la cantidad de propuestas recibidas y verificar si
cumplen con los requisitos (elegibilidad, oferta técnica, oferta econdémica).

Las propuestas que no cumplen con los requisitos seran descalificadas al igual que las
propuestas que llegan fuera del tiempo establecido. Las propuestas que cumplen con los
requisitos, pasan a ser revisadas por el Comité de Evaluacién, Seleccion y Adjudicacion
segun los criterios de calificacién del Manual de Mini-Grants (Anexo 3).

Una vez que se realice la evaluacion de las propuestas recibidas y se defina cuales pueden
acceder a mini-grants, se enviara un correo a todas las organizaciones participantes, tanto
a las seleccionadas como a las que no lo fueron, en un plazo no mayor a dos semanas.

VII- EJECUCION

Las ONG/OBC a las cuales se les adjudique un mini-grant, ejecutaran su propuesta de
forma independiente y presentaran los entregables segUn contrato. El pago dependera
de la revision y aprobacion por parte del equipo de mini-grants.

En caso de retrasos, Hivos establece condiciones de aceptacién de los entregables y en
algunas ocasiones esto genera reduccién en el monto a pagar (Anexo 4).


mailto:minigrants@hivos.org
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VIII- ENVIO DE OFERTAS

Las ofertas técnica y economica, deben ser enviadas via correo electronico a la direccion
minigrants@hivos.org y cada documento debe estar titulado “oferta técnica” u “oferta
econdémica” segun corresponda.

La fecha limite para la presentacion de la propuesta es el 13 de setiembre de 2024 a las
11:59 p.m, hora Honduras. Las propuestas recibidas después de esta fecha y hora no seran
consideradas.

Para acceder al Manual de Mini-Grants ALEP+PC y sus anexos, asi como todo el material
de consulta relacionado con este proceso, use los siguientes enlaces:

e Linktree ALEP+PC: https://linktr.ee/ALEP_PC

e Enlace directo Google Drive:
https://drive.google.com/drive/folders/1uRB5tj8lhg7q-WXVANIEbEOmoMgpTuuH



mailto:minigrants@hivos.org
https://linktr.ee/ALEP_PC
https://drive.google.com/drive/folders/1uRB5tj8lhg7q-WXVANlEbEOmoMqpTuuH

IX- ANEXOS

Anexo 1. Ejemplo entregables mini-grant

Este anexo es un ejemplo de los entregables, el estandar de calidad y la distribucion y
forma de pago que tienen los mini-grants, sin embargo, debe tenerse en cuenta que,
para cada mini-grant aprobado, se generara uno de estos cuadros, con los datos
especificos de la oferta adjudicada.

Entregable Descripcion Fecha de Porcentaje Monto
entrega de pago de pago
1 | Plan de trabajo 21de 30% $2488,48
marzo, 2024
2 | Informe de avance con 24 de junio, 35% $2903,21
caracterizacion y analisis situacional 2024
de las OBC/OSC
3 | Diagnéstico organizacional de OSC y 23 de 35% $2903,21
OBC con enfoque en temas de VIH y setiembre,
poblaciones clave 2024
TOTAL | $8294,9

Anexo 2. Principios y caracteristicas de convocatoria publica
Los principios de la convocatoria publica son:

e Accesibilidad: todas las informaciones vinculadas al proceso de convocatoria publica
de los mini-grants, cualquiera que sea su naturaleza, deben estar al alcance de todas
las OBC/OSC participantes.

¢ Vinculo con otros financiamientos del donante: la convocatoria debe apuntar a la
complementariedad de acciones en el pais y a la mejor relacion costo-beneficio, en
alineacion con los objetivos de las inversiones del Fondo Mundial a través del
proyecto regional.

o Objetividad: las reglas para las convocatorias de los mini-grants deben dejar el menor
margen posible para la toma de decisiones subjetivas, por parte del RP-Hivos. Deben
estar claras las reglas de cada proceso.

e Competencia: la competencia se favorece cuando no se restringe la participacién en
las convocatorias.

e Debido proceso: se cumplen todas las formalidades procedimentales.

e Publicidad: La convocatoria es publicitada tanto para conocimiento de les eventuales
participantes (OBC/OSC) como para el pUblico en general.
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En la valoracion de la oferta técnica, se consideraran los siguientes elementos:

CRITERIO DEFINICION PUNTAJE
Cuenta con todos los aspectos solicitados (justificacion, 1
Cumplimiento descripcion, objetivo, poblacion meta, lugar de
implementacién, periodo). puntos
Cuenta con una justificacion robusta, basada en datos
ylo experiencia de campo, que comprueba las falencias »
Justificacién en la ampliacién de servicios esenciales y diferenciados
y/o en la movilizacion de recursos, en el contexto puntos
especifico, en el que se va a ejecutar la propuesta.
Coherencia Hay coherencia entre objetivo y
interna de la actividades/descripcion, entre actividades/descripciény | 17 puntos
propuesta poblacion, entre objetivo y periodo.
Hay alineacion con las Hojas de Ruta de Movilizaciéon de
Recursos, en el caso de la Prioridad 2 de ALEP+PC o con 1
Alineacion el plan de incidencia y los informes a profundidad del
Proyecto Soy Clave realizado por ONUSIDA y OPS, en puntos
el caso de la Prioridad 1.
La propuesta justifica adecuadamente y de forma clara,
Incidencia en la | el cambio que se puede producir en el contexto 16
poblacién politico, econdmico o de salud, para mejorar la calidad puntos

de vida de la poblacion meta.

Colaboracién

Se valorara la presentacion de proyectos conjuntos
entre dos o mas OBC/OSC.

Reconocimiento
adicional

TOTAL 66 puntos

En la valoracion de la oferta economica, se consideraran los siguientes elementos:

CRITERIO DEFINICION PUNTAJE

Hay una relacién adecuada entre la cantidad y tipo de

Costo- actividades, con respecto a la cantidad de dinero 17

efectividad solicitado. Ademas, las actividades que se proponen, puntos
llegan a una amplia y/o diversa cantidad de poblacién o
logros, a un bajo costo, sin perder la calidad del trabajo.
El valor total de la propuesta es coherente entre la

Coherencia cantidad y tipo de actividades a realizar segun los 17

presupuestaria costos del pais. Se ajusta al techo presupuestario y las puntos
tarifas estan acorde a la realidad.

TOTAL 34 puntos

Propuesta técnica (66 puntos) + Propuesta econémica (34 puntos) = 100 puntos
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Anexo 4. Ejecucion (proceso verificacion y presentacién de entregables,
aprobacion y pago)

Proceso de verificacién

El solo envio de los entregables, no garantiza el pago, Hivos, debe garantizar la
realizacién de un proceso de verificacion completo y asegurarse que cumplan con las
caracteristicas de completitud y estandares de calidad indicados en el contrato. Si se
cumple con estos requerimientos, la verificacion se considerara completa y se podra
brindar la aprobacion de los entregables para su respectivo pago.

El personal técnico del equipo de mini-grants, sera el encargado de realizar el proceso
de verificacién y apoyara el personal financiero, cuando asi sea requerido. De igual forma,
se solicitarad apoyo del equipo de ALEP+PC, en caso de que se considere necesario,
debido a las caracteristicas de los productos o al volumen de trabajo. Algunos aspectos
importantes de tomar en cuenta en el proceso, son:

e Las OBC/OSC son responsables de generar los entregables y enviarlos en la fecha
acordada. El RP-Hivos no tiene la responsabilidad de recordar las fechas de entrega a las
OBC/OSC.

e Al cumplirse las fechas de entrega, las OBC/OSC deben enviar los documentos al correo

minigrants@hivos.org.

e Elequipo de mini-grants tiene un plazo de veintiun (21) dias calendario para la verificacién
de los entregables.

e Esposible que algunos entregables requieran ser mejorados para su aprobacién, por tanto,
Hivos brindara la oportunidad de revisarles y proporcionar observaciones para mejorar la
calidad de los documentos, proporcionando un maximo de dos (2) revisiones para cada

grupo de entregables relacionados con un pago.

Presentacion de entregables, aprobacion y pago

En caso de algun atrasa en el cumplimiento de la fecha acordada para enviar el
entregable; es indispensable que la organizacion lo comunique al equipo de mini-grants
al correo minigrants@hivos.org con copia a Maria José Longhi Garita
(mlonghi@hivos.org) con al menos 15 dias de antelacion a la fecha pactada en el
contrato.

Seran motivos no justificables:

a. Cuando se mencione que por motivos propios de la dindmica de las redes o del proyecto
no se alcanzan los productos y no se haya comunicado cualquier obstaculo o limitacion
que se pudiera estar presentando para el alcance de lo contratado en el momento que
se identificd, ya que se debe comunicar a la persona responsable de la contratacion
cualquier evento que afecte el desarrollo de lo contratado al momento que se identifica.

b. Elretraso responda a una falta de planificacién para atender lo contratado.

En caso de retraso injustificado mayor a 5 dias por parte de la OBC/OSC en la entrega
de los productos finales, Hivos aplicara una penalidad por mora por cada dia de atraso,
hasta por un monto méaximo equivalente al treinta (30%) del monto total.
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